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tcapotzalco CIUDAD DE MEXICO

L CASTAL DF LA TRANITORMACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ALCALDIA AZCAPOTZALCO
MX09-COMX-GIAD-ACAPZ-2025

- AREA DE IDENTIFICACION =
'1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco
'2) UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
'3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TITULAR LIC. RAMIRO VARGAS CORTES DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

|5)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

MECOAYA No. 111

6) TELEFONO: [ExT. [

[(7) CORREO ELECTRONICO: |

abastecimientos{@azcapotzalco.cdmx.gob.mx

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

(8) ARCHIVO: Tramite
(9) AEA GENERADORA: DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
[10) SECCION: 12.18 DSG
(11) SERIE: 12.18C.1  ACTA ENTREGA-RECEPCION 12.18 C.4 CONTRATOS Y FACTURAS
12.18C.2 (CONTROL DE LA GESTION
12.185.1 INFORMES
(14)
12) DESCRIPCION 13) ANOS EXTREMOS 15) UBICACION FISICA
(12) (13) VOLUMEN/EXPEDIENTES (1s)
12.18 C.1 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA QUE GUARDA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SALIENTE 2025- 2035 1 MECOAYA NO. 111, EN EL ARCHIVO DE LADIRECCION DE SERVICIOS
CON EL FUNCIONARIO ENTRANTE. GENERALES, ENTRANDO DE LADO DERECHO
12.18 C.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES, CORRESPONDENCIA
INGRESADA A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES POR LAS DIRECCIONES GENERALES Y 2025-2030 52 MECOAYA NO. 111, EN EL ARCHIVO DE LADIRECCION DE SERVICIOS
SUS AREAS CORRESPONDIENTES. GENERALES, ENTRANDO DE LADO DERECHO
ShisiRith. Sledesee Gkl RN DECORE MO pe o seiaEs| s ' MECOAYA NO. 111, EN EL ARCHIVO DE LADIRECCION DE SERVICIOS
) GENERALES, ENTRANDO DE LADO DERECHO
REALIZADOS DE CADA UNA DE ELLAS.
12.18 C.4 COPIAS DE CONTRATOS DE LA JUD DE TALLERES GENERALES: DONDE SE LE
BN o e IO AL ES MeTen el g MECOAYA NO. 111, EN ELARCHIVO DE LADIRECCION DE SERVICIoS
’ < ) GENERALES, ENTRANDO DE LADO DERECHO
SERVICIO DE LIMPIEZA. JUD DE LOGISITCA: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE APOYO
LOGISTICO, CARPA DE USO RUDO ¥ MATERIAL ELECTRICO

AREA DE RESPONSABILIDAD

(16) FECHA DE ELABORACION: 27/01/2026 _
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